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ΘΕΜΑ: «Υποχρέωση τήρησης του ωραρίου εργασίας και ελέγχου προσέλευσης – 
αποχώρησης υπαλλήλων.»

Με αφορμή καταγγελία που υποβλήθηκε στην Υπηρεσία μας, αναφορικά με την τήρηση του 

ωραρίου εργασίας από υπαλλήλους του φορέα μας, υπενθυμίζεται η υποχρέωση όλων των 

υπαλλήλων να τηρούν απαρέγκλιτα το προβλεπόμενο και ισχύον ωράριο εργασίας, σύμφωνα 

με τις κείμενες διατάξεις και οδηγίες.

Η συνεπής προσέλευση στην εργασία, η παραμονή στον χώρο εργασίας καθ΄ όλη tη διάρκεια 

του προβλεπόμενου ωραρίου, καθώς και η τήρηση των διαδικασιών που αφορούν την 

προσέλευση, την αποχώρηση και την καταγραφή του χρόνου εργασίας, αποτελούν βασικές 

υπηρεσιακές υποχρεώσεις κάθε υπαλλήλου.

Επισημαίνεται ότι η τήρηση του ωραρίου είναι απαραίτητη για την εύρυθμη λειτουργία των 

υπηρεσιών, την απρόσκοπτη εξυπηρέτηση των πολιτών και την αποτελεσματική εκπλήρωση 

των αρμοδιοτήτων του φορέα, ενώ η μη τήρηση αυτού από τον υπάλληλο και η παράλειψη του 

Προϊσταμένου να ελέγχει την τήρησή του, συνιστά πειθαρχικό παράπτωμα σύμφωνα με  τις 

διατάξεις της περ.κη της παρ. 1 του άρθρου 107 του Υπαλληλικού Κώδικα (ν. 3528/2007), όπως 

ισχύει με τις όμοιες του άρθρου 10 του ν. 5225/2025.

Για τον λόγο αυτό παρακαλείσθε να μεριμνάτε, στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων σας, για την 

ορθή εφαρμογή των σχετικών διατάξεων και την τήρηση του ωραρίου από το προσωπικό 
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ευθύνης σας, το οποίο πρέπει να ενημερώσετε σχετικά.

Παρακαλούνται όλοι οι υπάλληλοι και οι Προϊστάμενοι για την πιστή και απαρέγκλιτη 

εφαρμογή των ανωτέρω. 

Οι Διευθύνσεις Διοικητικού – Οικονομικού των Περιφερειακών Ενοτήτων, στις οποίες 

κοινοποιείται το παρόν, παρακαλούνται για τις δικές τους άμεσες ενέργειες, κατά το μέρος που 

αφορά στους υπαλλήλους αρμοδιότητάς τους.

Μ.Ε.Π.

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΓΕΝΙΚΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ

ΒΑΣΙΛΙΚΗ ΓΑΒΡΗΛΟΥ

Kοινοποίηση:
- Γραφεία Αντιπεριφερειαρχών 

Π.Ε. Λασιθίου, Ρεθύμνης & Χανίων
- Γραφεία Γενικών Διευθύνσεων 

Περιφέρειας Κρήτης

Εσωτερική Διανομή:
- Γραφείο Περιφερειάρχη
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- Γραφείο Ειδικής Γραμματέα
- Γραφείο Γεν. Δ/νσης Εσωτερικής Λειτουργίας
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